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PER LA SCUOLA COMPETENZE E 
AMBIENTI PER  L’APPRENDIMENTO

Il reclutamento delle 
figure di progetto



LE FIGURE DI PROGETTO
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Esperto, tutor, 
collaudatore, 

progettista, referente 
per la valutazione, 

figura aggiuntiva, ecc. 
ecc. ecc.
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SE LA FIGURA DI PROGETTO È 
RETRIBUITA, VA SELEZIONATA



La	selezione	si	fa	con	apposite	procedure	
disciplinate	dalle	Disposizioni	dell’Autorità	di	
Gestione

Non	sono	gare,	non	serve	il	CIG

4



Le	procedure	di	selezione	seguono	3	
step:

• Avviso	interno
• Avviso	per	collaborazioni	plurime	(eventuale		
e	facoltativo)

• Avviso	esterno
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AVVISO	INTERNO

• Destinatari:	personale	dell’organico	
dell’Istituzione	Scolastica	(anche	a	tempo	
determinato)

• Esito:	lettera	d’incarico	del	DS
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AVVISO	PER	COLLABORAZIONI	
PLURIME	(facoltativo)

• Destinatari:	personale	del	Comparto	Scuola	
di	altre	Istituzioni	Scolastiche

• Esito:	lettera	d’incarico	del	DS,	previa	
autorizzazione	del	DS	della	scuola	di	servizio
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AVVISO	ESTERNO

• Destinatari:	chiunque
• Esito:	contratto	di	prestazione	d’opera	
(anche	se	l’interessato	fa	parte	del	
Comparto	Scuola)
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CI SONO MOLTE ECCEZIONI
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DIRIGENTE	SCOLASTICO

Assume	l’incarico	direttamente,	previa	
autorizzazione	dell’USR	e	del	Consiglio	

d’Istituto
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DSGA

Gli	viene	conferito	l’incarico	direttamente	dal	
DS	(solo	per	l’area	gestionale)
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Personale	dell’area	gestionale	
(SEGRETERIA)

Può	essere	individuato	con	il	Piano	di	Lavoro	
del	DSGA
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DESIGNAZIONE	DEL	COLLEGIO	
DOCENTI

Solo	per	personale	interno	e	con	delibera	
motivata
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DESIGNAZIONE	DA	PARTE	DI	ALTRE	
SCUOLE	O	ENTI	LOCALI

Enti	locali	=	Comuni,	Comunità	montane	o	
insulari,	Città	Metropolitane,	Province,	

Regioni
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• Basta	stipulare	una	convenzione
• Non	occorre	conferire	un	incarico	alla	figura	di	
progetto	designata	dalla	scuola	o	ente	locale	
partner

• Va	pagata	la	scuola	o	l’ente	locale	partner,	non	la	
figura	di	progetto!
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QUANDO IL PARTNER NON È UNA 
SCUOLA O UN ENTE LOCALE, 
OCCORRE FARE UNA GARA
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ANCHE SE IL PARTNER È 
UN’UNIVERSITÀ
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NIENTE PAURA, DI SOLITO È UN 
AFFIDAMENTO DIRETTO



• Si	prende	il	CIG
• Si	adotta	determina	motivata
• Si	stipula	un	contratto
• Non	serve	fare	un	altro	contratto	alla	figura	di	
progetto	designata

• Si	paga	l’operatore	economico,	non	la	figura	di	
progetto!



ESPERTI	PER	MODULI	LINGUISTICI
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In	prima	battuta	bisogna	cercare
il	MADRELINGUA



CHI	È	IL	MADRELINGUA?

È	qualcuno	che	ha	studiato	all’estero	dalle	
elementari	alla	laurea
La	cittadinanza	non	c’entra
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COME	VA	CERCATO?

Con	avviso	interno,	avviso	esterno	e	anche
manifestazione	d’interesse	rivolta	agli	operatori	

economici	(scuole	di	lingue)
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SOLO	SE	NON	SI	TROVA

Si	può	ricorrere	a	una	figura	di	progetto	
laureata	in	lingue	con	tesi	di	laurea	nella	

lingua	del	modulo
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ALTRE ECCEZIONI

Sono	contenute	nei	singoli	Avvisi:	
tutor	sportivi,	tutor	aziendali,	
selezioni	all’interno	delle	reti	di	
scuole,	ecc.


